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1 Czym jest Zimbra Docs na platformie Open4Mail

Firma Intalio wdrozyta funkcjonalnos¢ Zimbra Docs na platformie Open4Mail dajgcg
mozliwos¢ tworzenia, edytowania oraz wyswietlania roznego rodzaju dokumentow
bezposrednio z poziomu interfejsu web poczty. Zimbra Docs obstuguje wiele formatow

plikéw m.in.: docx, odt, pptx, xlsx, pdfiinne.
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2  Korzystanie z Zimbra Docs

2.1 Dostep
Aby uzyska¢ dostep do aplikacji zaloguj sie do systemu pocztowego OpendMail za

posrednictwem adresu https://poczta.opendmail.pl lub swojego dedykowanego adresu

dostepowego standardowymi poswiadczeniami konta pocztowego.

Po poprawnym zalogowaniu mozesz przej$¢ do zakfadki ,aktéwka”, w ktérej mamy

mozliwos¢ utworzenia nowego dokumentu lub przeglgdania i edycji nowych.

Poczta Kontakty  Kalendarz  Zadania QARG OpenDrive  Wiasciwosci

Nowy dokument b8 | Zatadujplik || Pobierz Edytuj Usuri ghv || @~ | | Operace v
1 (2] Wiadomose [nm] Klucz sortowania: Nazwa ©
i@, Kontakt [ne] I —_
& Grupa kontaktéw sample.pdf 3KB
ﬂ Termin [na] admin 2021-6-1
[ Zadanie [nk] )
. e |
[ Nowy dokument | SampleData xisx 64
(2] Nowy arkusz kalkulacyjny ARl A =
i Mowa prezentacja o —
> (2] testodt (6) 9KB
{3 Folder Infl admin 2021-6-1 —
<2 Znacanik [nt] —
E Eolder kontaktow > testowa_prezentacja.odp (3) 11 KB £l
Ea Kalendarz [nl] admin 2021-6-1 |
[z] Folder zadan . |
a Aktwka > testowy_arkusz.ods (3) B KB [
admin 2021-6-1
> @ ZIMBRA_weryfikacja_wdrozenia_KLIENT v1_2020.docx (2) 37 KB |
admin 2021-6-1 L

2.2 Tworzenie nowego dokumentu
Wejdz do zaktadki ,Aktéwka”, nastepnie opcje ,Nowy dokument” oraz wybierz jaki format dokumentu

chcesz stworzy¢ ,Nowy dokument”, ,Nowy arkusz kalkluacyjny”, czy ,Nowa prezentacja”.
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Poczta Kontakty Kalendarz Zadania T EN  Open Drive Wiasciwosci

| Zatadujpiik || Pobierz | | Edytj | | Usun | g~ ||~ | | Operace v |

1 [ Wiadomosé [nm] Klucz sortowania: Nazwa ©
I @, Kontakt [nel -
& Grupa kontaktéw &) sample.pdf 3kB
=4 Termin [na] admin 2021-6-1
[ Zadanie [nk]
[E3 Nony sorument | -
| Nowy arkusz kalkulacyjny =
Nowa prezentacja > [ testodt (6) 9 KB O
{3 Folder nf] admin 2021-6-1 —
<2 Znacanik [nt] —
B Folder kontaktow > testowa_prezentacja.odp (3) 11 KB -
F=4 Kalendarz Ini] admin 2021-6-1 L
[z] Folder zadan . |
£ Aktowka > [E] testowy_arkusz.ods (3) 8KB B
admin 2021-6-1
> [} ZIMBRA_weryfikacja_wdrozenia_KLIENT v1_2020.docx (2) 37 KB
admin 2021-6-1 L

W kolejnym kroku okresl nazwe pliku, ktéry zostanie utworzony w aktowce:

Nowa prezentacja

N
N liku:

W nowym oknie przegladarki zostanie uruchomiony edytor dokumentu:
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| Plik. Edycja Widok Wstaw Format. Tabela Slajd Narzedzia Pomoc Ostatnia modyfikacja: 1 cze 2021, 16:00 testowa_prezentacja.odp

Hea # P shidtywlowy ~ Lbeationsans ~ 18- B | U5 A A E = 2= Er@ih O Ao Mo k¥r&E -

TEST

Prezentacja

Sajd 121  Polski v g 2 vhrkownikdw @ 1000 v +

Plik mozemy po edycji zapisa¢ za pomocg menu Plik -> Zapisz, bgdz pobra¢ na dysk
komputera w okreslonym formacie:

Pik  Edyja  Widok  Wstaw  Format  Tabela  Slajd  NarzedZa  Pomoc  Ostatnia modyfikacja; 1cze 2021, 16:00  lestowa_prezentacja.odp

Zapisz & . R = " E
.............. - immmtian G, v 18 v A 2 = 1=+ == ~ O~ Ao A
T o G BiUusiA2E SRk Dénm
Prezentacja ODF (.odp)
Prezentacja PowerPoint 2003 (.ppt)

Prezentacsa PowerPoint (.pptx) T E S T

Prezentacja

Skjd1z1 Polski v § 2 uytiownikow @ 100% v +

2.3 Podglad plikow z aktéwki/wiadomosci email

Zimbra Docs daje nam mozliwos¢ wyswietlania dokumentéw w interfejsie web poczty, jesli
np. mamy plik umieszczony w aktowce mozemy wyswietli¢ jego podglad poprzez wybranie
interesujgcego nas dokumentu w aktéwce. Zawartosc¢ np. pliku docx zostanie wyswietlona

z prawej strony lub na dole interfejsu:
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Poczta  Kontakty  Kalendarz  Zadania [EEULUIEW Open Drive  Wiadciwoéci %)
Nowy sokument B zascupic | Povier | | Ea | Uswn | e |- | Operace + pu [T ok =
v AKtowki Kauez sortowania: Nazwa T file-sample_500KB.docx
- 1 czbruca, 2021 16:10 przoz admin @operdmaipl
2 Matwia 2] Mie-sample_500k8 docx. Lo Lt »il
T Kosz amin 202161
| B} Pk Wik Wstaw  Pomoc file-sample_SO0KE.docs
Z!‘mw 8 Prezentacia_zinera.potx ToKe SNIRIS QRIS A TN A NN U AR SR B I R ) PRI IEERIRTY S
¥ Zmisty acmin 20216 *  Aenean congue iringila justo ut aliguam,
@ Webkx
= samole pat 3xB * Mauris id ex erat. Nunc vulputate neque vitae justo facilisis, non condimentum ante
¥ Emotiony Yahos! sl
agmin 202161 g
® Archimm \
« Morbi viverra semper lorem nes melestie.
& Intaio 21-Grat &) sampleDataxisx s4xB Yot o
admin 202161 - Magcenas tingidunt est efficitur ligula euismod. sit amet arnare est yulputate.
> (5 testoat (6) axe 12
admin 202161 w
» (8 tostowa,_prazentacia oap (3) 18 8
aamin 202161 s  Column 1
 Column 2
» (8] wstowy_amusz.ocs (3} sxe N Column 3
admin 221841 2 L
> (8 ZIMBRA weryfiacia_wdrazenia KLIENT vi_2020.docx (21 TKB o
Rowl  Row? Row3  Rawd
admin 202161
“ cranwea 2021 'ow
EH: s 4+ s
6 7 & 8 W oM 1w
Poczia Kontakty  Kalendarz Zadania [CUETIEWN Open Drive  Whadciwodcl [3)
zmsoais | poverz | | ey | U |gb-| v | Operscs + apa | ok ~
v Aktowki Kiucz sortowania: Nazwa T m— sample.pdt
£ axowia - [ —— a5 1 casmuca. 2021 16:08 ez acin@opendmai ol
I Kesz ‘agmin 202161
Znaczniki [T — . = samplepdf 12 | = s 4+ | @D B
v Zimlety agmin 02161
@ Weoex
» [B restodn (6) KB
Y Emotkony Yahoo! . ’
s 2161
B wown m ¢ A Simple PDF File
B tsozicrat » B vesioma_prezmacia o @) nre St
agmin w2161
et 1 P Vi Mcharics o, Mot st And
. o And more tex And more tox And mors it
> [8] restowy_anwsz.00s (3) BKB
And more et And more test. Anc more axt And more text. nd more
agmin 20161 . A mre . Borng, 2222, A mrs et And mars et And
Moo txt And more txt And more st And more ext. And moee et
» (] ZIMBRA_weryfkacja_worczenia_KLIENT 12020 gocx (2) e A mars et Ang mere e
Andmons st And mors ost. And moes ot And mors as. An mars
admin e . Are more et And meve et Ever mode. Gonlnaed Cn paga 2
“ caerwca 2021 v ow
El: s + s

Jesli chcemy wyswietli¢ zawartosc¢ pliku, ktéry zostat do nas wystany w wiadomosci email,
wystarczy otworzy¢ takg wiadomos¢, a nastepnie na liscie zatgcznikdw wybra¢ opcje
,Podglad”, tres¢ zatgcznika zostanie wyswietlona w nowej zaktadce:

Przeczytaj wigce] || =] Widok -

testowa prezentacja 1 czerwca, 2021 16:20
0d: [ Admin OpendMail |
Do: |:Mmin OpendMﬂiI:l

testowa

Zespot wsparcia ustugi OpendMail

Intalio Open Source Experts
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Poczla  Kontakly Kalendarz  Zadania  Akwka  OpenDrive  Wiasciwose ISl
Pk Widok  Wstaw  Pomoc  Prezentacja_Zimbra ppix

wintalio

Jak pracujemy?
OPEN SOURCE EXPERTS

Logowanie do srodowiska Zimbra

= Praca z materiatami

" Wsparcie techniczne podczas warsztatow

2.4 Przyktadowe zrzuty ekranu interfejsu do edycji dokumentow

Dokumenty np. Word:

|B e eovs  wok  weaw  Fomst  Tobes  Nemeome  Pomc  Osatamoovach: Smiuttemy  ZIMBRA_weryfkacss_warozena KLIENT_1_2070docx
H& & B styldomyiiny ¥ Calibri S EZEZE B-WhOr O a ~
I R T O
Vintalio
OPEN SOURCE EXPERTS
LISTA ZAGADNIEN W RAMACH PROJEKTU WDROZENIA SRODOWISKA ZIMBRA
Nazwa firmy: JAKAS FIRMA S.A.
PLANOWANA DATA realizacji wdrozenia: ASAP
Prosimy o okreélenie wymaga
| A. Elementy podstawowe wchodzace w zakres wdrozenia
TAK/NIE |
Wadrozenie Zimbra Network Edition TAK
Wdrazenje Zimbra Open Source Edition LubTAK |
Aktualna ilosé kont pocztowych w systemie: 650
Docelowailoé kont pocztowych w systemie: 650
Docelowa ilosé systemie Zimbra (GB/TB) 278
TAK/NEE |
Potrzeba wyceny infrastruktury pod projekt (np.: serwerly), macierz, NAS) |
arajes Swona 123 363 siows, 2645 makiw  Wstaw  Zaznacaenie sundardowe  Poleki B @ - aows o+

Dokumenty np. Excel:
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|@ Pk Edyga  Widok  Wstaw  Format  Arkusz  Dane  Narzedria  Pomoc  Ostatnia modyfikacia: 5 minut tem SampleData xisx

H& (X @i - u-BJUS Ad B 2LELE-$ %0-0+ LihO- D= Q o~
o2 fx ¥ - =[10s -
y 0 c T o | € Wl T ] 3 3 Cm N o [ @ Q ® s T U v W 3 v z s |
derDate[~]Region[ =] [Fitem [<]units[~]
16196t Jones  Pencl 95
123.49Central  Kivel  Binder 50 1999 99950
29.19Central  lardine  Pencil a6 499 179.64
2.26.19 Central il Pen 27 1999 53973
31519West  Somvino  Pendil 56 299 167,44
4119Est  Jones  Binder &0 499 299.40
41819 Central  Andrews  Penl 7 199 14925
s5a9Central Jardine  Pencl %0 499 as9.10
s2219West  Thompson Pendl a2 199 6368
68195t lones  Binder &0 899 539.40
62519 Central  Morgan  Pendil %0 499 449,10
742193t Howard  Binder 29 198 5771
729196t Parent  Binder 81 1999 161919
81517t Jones  Pendl 35 497 174,65
9019 Central  Smith  Desk 2 12500 250,00
2281968t Jones  Penser 16 1597 25584
s 10.5.19Central  Morgan  Binder 2 899 25172
1 10221988t Jones  Pen &4 899 57536
) 1181968t Paent  Pon 15 1999 299.85
z 112519 Central  Kivell  Penset 96 499 479.04
2 121219 Central  smith  Pendll 67 129 8643
n 1229196t Parent  Pensat 74 1599 118326
) 1.15.20 Central il Binder a8 899 a135¢
53 2.0.20Central  Smith  Binder 87 1500 130500
|2 | 21820€st  Jones  Binder 4 499 19,96
=] 37.20West  Sorvino  Binder 7 1999 13993
| m 32420 Central  Jardine  Pen Set 50 499 24950
I 410,20 Central  Andrews  Pendil 86 199 13134
» 427.20€ast  Howard  Pen 9 499 479.04
31 5.14.20 Central Gl Pendl 53 129 6837
53120 Central Gl Binder 80 899 71920
| 3 | 617.30Central Kivel  Desk 5 12500 62500
] 74208t Jones  PeonSet 62 499 309.38
3 7.21.20Central  Morgan  Pen Set 55 1249 68695
= B720Central  Kivel  Penset 42 2395 100590
K (28 3 + Instructions SalesOmers  SompieNumbers  Mylinks
Zwidi Az 224 Zaezions 43 243 rekordbw  Tryb wetowiani: ieaktywny  Polski v Zazmaczenie standardowe  Sreanid: 199,05 ; Suma: 16905+ @ - womv +

Dokumenty no. PowerPoint:

: Iminuttemy  Prezentacia_Zimbra.ppix

B-WihO- B

Tabela  Slajd  Namzedza  Pomoc

Carlito ‘II'BIQ{;AI'AE_

O Zimbrze o I ntal i 0

OPEN SOURCE EXPERTS

CHROME @ Zi m b rOE ActiveSync, Mobile Browser

FIREFOX

Anywhere, Any Device
= Collaboration

BES, Mobile Browser

Znajat Sajd5216  Poiski ¥ R TURANEON L ol (@ - 100w v+
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3  Praca grupowa
Zimbra Docs daje nam takze mozliwo$¢ wspodlnego edytowania plikéw, aby kilku uzytkownikow
mogto edytowaé ten sam plik, wystarczy, ze jeden z nich umiesci go w Aktdowce, a nastepnie
standardowymi mechanizmami Zimbry udostepni folder pozostatym uzytkownikom do edycji. Kazdy
z uzytkownikéw, ktory rozpocznie edycje pliku bedzie widoczny w systemie, a jego zmiany w czasie

rzeczywistym pokazywane innym uzytkownikom w systemie (Aktowce).

| E Plik. Edycja Widok Wstaw Format Tabela Narzedzia Pomoc Ostatnia modyfikacja: 2 minut temu file-sample_500kB.docx

HE $A  ww v uetsme. n-[JIUS AL EEES 1= 2 == @- WO 00 m ~

201 0T 1121 30 40 51 116 B 171 18

s

Test Lorem ipsum
dru| |

Testowa edycja przez innego
uzytkownika

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
Nunc ac faucibus odio.

Vestibulum neque massa, scelerisque sit amet ligula ey, congue molestie mi. Pragsent ut
varius sem. Nullam at porttitor arcu, nec lacinia nisi. Ut ac dolor vitae odio interdum
condimentum, Vivamus i ex, vitae ma ipsum cursus
convallis. sed nulla, ac dil orci. Mauris diam felis,
vulputate ac suscipit et, iaculis non est. Curabitur semper arcu ac ligula semper, nec luctus
nis! blandit, Integer lacinia ante ac libero lobortis imperdiet, Nullam mollis cenvaliis ipsum.
ac accumsan nunc vehicula vitae. Nulla eget justo in felis tristique fringilla. Morbi sit amet
tortor quis risus auctor condimentum. Morbi in ullamcorper elit. Nulla iaculis tellus sit amet
mauris tempus fringilla.

Maecenas mauris lectus, lobortis et purus mattis, blandit dictum tellus.

K} 6 uzytkownikéw _

Znajdi Stona1z5 1230 siéw, 8289 znakéw  Wstaw  Zaznaczenie standardowe ~ Angielski (USA) ¥ @ - 100% v +
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E Plik Edycja Widok Wstaw Format Arkusz Dane Narzedzia Pomoc Ostatnia modyfikacja: 1 cze 2021, 16:01 testowy_arkusz.ods

Ra & A tbemtionsans + w BT UGS AD B =5 25 H 8 %020+ WhO- o0 m ~

fi 3 - =]
A

Testowy arkusz kalkulacyjy

[ s c [ o NI - |

n
1
]
)
]
1
=
z
J

Suma

;N

s-naelwmmawwv—

R8s BR

K E 3 ) + Sheet1

Znajdz Arkusz1z1  Wybierz wiele komrek  Tryb wstawiania: nieaktywny ~ Framcuski (Francja) = Zaznaczenie stendardowe  Srednia: ; Suma: 0~ i dupthownikow @) jogen v+
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